PEMERINTAH DAERAH PROVINSI JAWA BARAT
BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

Jalan Ternate Nomor 2 Telepon : (022) 4235026 Fax. (022) 4203960
Website : bkd.jabarprov.go.id email : bkd@jabarprov.go.id
Bandung 40115

Bandung, 1 Februari 2023

Kepada :
Nomor . 167/KPG.03.01/MP Yth Para Kepala Perangkat Daerah
Sifat . Segera Di Lingkungan Pemerintah Daerah
Lampiran : 3 (tiga) lembar Provinsi Jawa Barat
Hal . Persiapan Ujian Dinas dan
Ujian Penyesuaian Kenaikan di

Pangkat Periode April 2023
Tempat

Dipermaklumkan dengan hormat, dalam rangka persiapan
pelaksanaan Ujian Dinas Tingkat |, Ujian Dinas Tingkat Il dan Ujian
Penyesuaian Kenaikan Pangkat bagi Pegawai Negeri Sipil di lingkungan
Pemerintah Daerah Provinsi Jawa Barat periode April 2023, kami
sampaikan informasi beberapa hal sebagai berikut :

1. Perangkat daerah yang akan mengusulkan calon peserta Ujian Dinas
dan Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat dilakukan dengan cara
mengisi formulir dan mengunggah berkas persyaratan pada laman
http://udin-ukp.jabarprov.go.id, kecuali untuk Karya Tulis Iimiah
dikirimkan melalui email Bidang Mutasi dan Promosi dengan alamat
bidangmpbkdjabar@gmail.com;

2. Pendaftaran peserta akan di buka mulai pukul 00.00 WIB pada tanggal
6 s.d 24 Februari 2023 pukul 23.59 WIB. Apabila melewati batas
waktu yang telah ditentukan diatas, maka aplikasi untuk
pendaftaran akan tutup secara otomatis.

3. Berkas persyaratan yang diunggah adalah sebagai berikut :

a. Ujian Dinas

1) Pas foto maksimal 2 MB dengan latar belakang warna merabh;

2) Surat Keputusan Pangkat Terakhir;

3) Surat Keputusan Jabatan Terakhir bagi calon peserta Ujian
Dinas Tingkat Il; dan

4) Sasaran Kinerja Pegawai tahun 2022.

b. Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat :

1) Pas foto maksimal 2 MB dengan latar belakang warna merabh;

2) Surat Keputusan Pangkat Terakhir;

3) ljazah/Surat Tanda Tamat Belajar;

4) Transkrip Nilai;

5) Surat ljin Belajar yang dikeluarkan oleh Badan Kepegawaian
Daerah dan ditanda tangani oleh Kepala Badan Kepegawaian
Daerah;

6) Surat Forum Laporan Pendidikan Tinggi (Forlap Dikti);

7) Surat keterangan Kepala Perangkat Daerah tidak sedang
dalam proses pemberian atau menjalani hukuman disiplin
tingkat sedang atau berat yang ditandatangani oleh kepala
perangkat daerabh;

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi
Elektronik (BSrE) Badan Siber dan Sandi Negara. Dokumen digital yang asli dapat diperoleh dengan memindai QR Code,
memasukkan kode pada Aplikasi NDE Pemerintah Daerah Provinsi Jawa Barat, atau mengakses tautan berikut
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8) Surat keterangan Kepala Perangkat Daerah yang menyatakan
bahwa Pegawai Negeri Sipil tersebut diangkat dalam
jabatan/diberi tugas yang memerlukan pengetahuan/keahlian
yang sesuai dengan ijazah yang diperoleh.

9) Pembuatan Karya Tulis limiah, bagi peserta Ujian Dinas
Tingkat Il, Peserta Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat
tingkat Diploma IlI, tingkat S1, tingkat S2 dan tingkat S3,
adapun karya tulis yang dibuat oleh peserta adalah sebagai
berikut :

a. Ujian Dinas Tingkat I
Pembuatan karya tulis ilmiah mengenai analitik dan problem
solving terkait dengan permasalahan yang dihadapi dengan
jabatan saat ini, mengkaji solusi efektif yang tepat atas
permasalahan tersebut.

b. Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat Diploma lll
Pembuatan karya tulis ilmiah mengenai penguraian
pelaksanaan tugas saat ini secara sistematis.

c. Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat S-1
Pembuatan karya tulis ilmiah mengenai kemampuan
mengidentifikasi permasalahan dan mencari solusi;

d. Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat S-2
Pembuatan karya tulis ilmiah mengenai Kemampuan
mengidentifikasi permasalahan dan menawarkan beberapa
alternatif solusi yang efektif;

e. Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat S-3
Pembuatan karya tulis ilmiah mengenai kemampuan
mengidentifikasi dan menganalisis akar permasalahan dan
pembahasan mendalam terkait dengan solusi, rekomendasi
yang ditawarkan dan outcome bagi instansi serta makalah
yang diajukan sudah publish di Karya Ilimiah Terakreditasi
berbentuk jurnal, buku dan lain-lain;

Perlu disampaikan pula bahwa pada penyelenggaraan Ujian Dinas
dan Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat ini Badan Kepegawaian Daerah
Provinsi Jawa Barat tidak menerima dan memungut biaya apapun dari
peserta ujian.

Demikian informasi ini kami sampaikan, atas perhatian dan

kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Plt. KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
PROVINSI JAWA BARAT

Ditandatangani secara elektronik oleh:
a.n. Plt. KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN
° DAERAH PROVINSI JAWA BARAT

YULIA DEWITA, S.T., M.P.P.M., Ph.D
® Pembina Tingkat |
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Lampiran . Surat Kepala Badan Kepegawaian Daerah Provinsi Jawa Barat

Nomor : 167/KPG.03.01/MP
Tanggal 1 Februari 2023
Hal . Persiapan Ujian Dinas dan Ujian Penyesuaian Kenaikan

Pangkat Periode April 2023

PEDOMAN PEMBUATAN KARYA TULIS ILMIAH

A. Pedoman penulisan karya tulis ilmiah :

Menggunakan kertas HVS A4

Ukuran spasi 1,5

Hurup Arial 12

Karya tulis dibuat sebanyak 10 Halaman

Pengaturan batas halaman : kiri 4 cm, kanan 3 cm, atas 4 cm, bawah 3 cm

agrwbE

B. Sistematika penulisan Karya Tulis lImiah adalah sebagai berikut :
1. Judul
2. Lembar Pengesahan
3. Bab | Pendahuluan
4. Bab Il Pembahasan
5. Bab IIl Penutup
6. Daftar Pustaka
7. Biodata Penulis
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Contoh Cover :

(JUDUL KARYA TULIS ILMIAH)
Diajukan untuk memenuhi persyaratan
Ujian Dinas Tingkat Il/Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat
(disesuaikan dengan tingkat ujian yang peserta ikuti)

Disusun Oleh :
(Nama)
(NIP)

NAMA PERANGKAT DAERAH
PROVINSI JAWA BARAT
TAHUN PEMBUATAN
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Contoh Lembar Pengesahan :

Karya Tulis lImiah dengan judul :
XXXXXX

Sebagai salah satu syarat mengikuti Ujian Dinas Tingkat Il/Ujian Penyesuian
ljazah (sesuaikan dengan tingkat ujian yang peserta ikuti) seluruhnya merupakan hasil
karya penulis sendiri. Adapun bagian-bagian tertentu dalam penulisan karya tulis ilmiah
yang penulis kuti merupakan hasil karya ornag lain telah dituliskan sumbernya secara
jelas sesuai dengan norma, kaidah dan etika penulisan ilmiah.

Dalam kerangka pengembangan pegawai, makalah ini telah disetujui dan

disahkan oleh atasan langsung pada tanggal ...........................

Mengetahui
Nama Jabatan Penulis
Nama Atasan Langsung Nama Pegawali
NIP. NIP.
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