
11 Kategori Layanan 

SPBE 

  

12 Status Operasional Aktiv 

13 Teknis Layanan Online 

14 Manfaat Layanan Meningkatnya Kualifikasi PNSD Provinsi Jawa Barat 

15 Fasilitas Layanan 1. Penerbitan Sk Tugas Belajar  

2. Penerbitan SK pencantuman Gelar 

16 Alamat Website 

Informasi Resmi 

https://siap.jabarprov.go.id/dilan/home  

17 Tipe Link Akses / 

Unduh Layanan 

website 

18 Link Akses / Unduh 

Layanan 

https://siap.jabarprov.go.id/dilan/home  

19 Syarat dan 
Ketentuan Layanan 

a. memiliki penilaian kinerja dalam 2 (dua) tahun terakhir paling rendah 
dengan predikat baik; 

b. tidak sedang dalam pemeriksaan pelanggaran disiplin dan/atau tindak 

pidana;  

c. tidak sedang menjalani pidana penjara atau kurungan dan/atau 

hukuman disiplin sedang atau hukuman disiplin berat;  
d. tidak sedang menjalani cuti di luar tanggungan negara dan/ atau 

menjalani pemberhentian sementara sebagai PNS. 

 20 Prosedur Layanan 1. Pemohon melakukan Input Syarat dan Ketentuan melalui website 

https://siap.jabarprov.go.id/dilan/home  

2. BKD melakukan verifikasi 

3. Pemohon menerima Konfirmasi dari BKD melalui ..... 

4. Pemohon Menerima .......  

21 Tarif Layanan Gratis 

22 Waktu Operasional 

Layanan 

Waktu Ops : Senin s.d. Jumat (Hari Kerja) 

Durasi Layanan : 08.00 s.d. 16.00 

23 Kontak / Hotline 
Layanan (Hp / Telp) 

081224356945 / (022) 4235026  

24 Kontak / Hotline 

Layanan (Email) 

pendidikanlanjutanjabar@gmail.com 

25 Jenis Lokasi Unit 

26 Penanggung Jawab 
Lokasi 

Badan Kepegawaian Daerah 

27 Nama Lokasi Badan Kepegawaian Daerah 

28 Alamat Lokasi Jl. Ternate No. 2, Bandung 

29 Kontak Lokasi 

(Hp/Telp) 

081224356945 / (022) 4235026  

 

14 No Bidang Pengembangan Aparatur dan Penilaian Kompetensi 

1 Nama Perangkat 

Daerah 

Badan Kepegawaian Daerah 

2 Urusan Pemerintahan Penunjang 

3 Sub-Urusan 

Pemerintahan 

Penunjang 

4 Bentuk Layanan Administrasi 

5 Jenis Layanan Layanan Administrasi Jabatan Fungsional  

6 Sub Layanan Pengangkatan Jafung 

7 Nama Layanan Layanan Fasilitasi Pengangkatan, Pemberhentian dan 
Pengembangan Karir Jabatan Fungsional PNS 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi
Elektronik (BSrE) Badan Siber dan Sandi Negara. Dokumen digital yang asli dapat diperoleh dengan memindai QR Code,

memasukkan kode pada Aplikasi NDE Pemerintah Daerah Provinsi Jawa Barat, atau mengakses tautan berikut
https://sidebar.jabarprov.go.id/v/AF10632637

AF10632637
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8 Deskripsi Layanan penerbitan Petikan Surat Keputusan Pengangkatan Kedalam Jabatan 

Fungsional 

9 Pengguna Layanan Internal- PNS Pemerintah Provinsi Jawa Barat 

10 Nama Program 
Layanan 

e-fungsional 

11 Kategori Layanan 

SPBE 

  

12 Status Operasional Aktif 

13 Teknis Layanan Online 

 14 Manfaat Layanan penerbitan Petikan Surat Keputusan Pengangkatan Kedalam Jabatan 
Fungsional 

15 Fasilitas Layanan 1. Pengangkatan Pertama 

2. Inpassing 

3. Perpindahan Jabatan 

4. Penyetaraan Jabatan 

16 Alamat Website 

Informasi Resmi 

https://siap.jabarprov.go.id/jft/login  

17 Tipe Link Akses / 
Unduh Layanan 

website 

18 Link Akses / Unduh 

Layanan 

https://siap.jabarprov.go.id/jft/login  

19 Syarat dan Ketentuan 

Layanan 

1. SK Pengangkatan PNS  

2. SK Kenaikan Pangkat terakhir 

3. Ijazah Pendidikan (sesuai dengan SK Pengangkatan PNS/SK Kenaikan 

Pangkat terakhir/SK Jabatan terakhir) 

4. SKP 2 Tahun Terakhir 
5. SK Jabatan Terakhir 

6. SK Pengangkatan CPNS 

7.Berkas Persyaratan lainnya (jika dibutuhkan) 

8. Surat Pertimbangan Pengangkatan Kembali dari Kepala Unit Pembina 

(jika Perangkat Daerah Asal bukan merupakan Unit Pembina JF yang akan 
diduduki) 

9. Surat Pernyataan Kebenaran Dokumen Persyaratan dari Kepala 

Perangkat Daerah 

10. Surat Pernyataan Tidak Sedang Dalam Proses atau Sedang Menjalani 

Hukuman Disiplin Tingkat Sedang/Berat dan Tugas Belajar 

11. Surat Persetujuan dari Kepala Perangkat Daerah Penerima (jika akan 
mengisi lowongan Jabatan Fungsional di Perangkat Daerah lain 

12. Surat Pernyataan Persetujuan Pimpinan dari Kepala Perangkat 

Daerah/Biro Asal Pemohon 

13. Surat Usulan Pengangkatan Kembali dari Kepala Perangkat Daerah 

Asal Pemohon 
14. Surat Kelulusan Ujikom dari Instansi Pembina 

20 Prosedur Layanan 1. Pemohon melakukan Input Syarat dan Ketentuan melalui website 

https://siap.jabarprov.go.id/jft/login  

2. BKD melakukan verifikasi 

3. Pemohon menerima Konfirmasi dari BKD melalui ..... 

4. Pemohon Menerima .......  

21 Tarif Layanan GRATIS 

22 Waktu Operasional 

Layanan 

Waktu Ops : Senin s.d. Jumat (Hari Kerja) 

Durasi Layanan : 08.00 s.d. 16.00 

23 Kontak / Hotline 

Layanan (Hp / Telp) 

08112223230 / (022) 4235026  

24 Kontak / Hotline 
Layanan (Email) 

subbidjafung2022@gmail.com 

25 Jenis Lokasi Unit 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi
Elektronik (BSrE) Badan Siber dan Sandi Negara. Dokumen digital yang asli dapat diperoleh dengan memindai QR Code,

memasukkan kode pada Aplikasi NDE Pemerintah Daerah Provinsi Jawa Barat, atau mengakses tautan berikut
https://sidebar.jabarprov.go.id/v/AF10632637

AF10632637
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26 Penanggung Jawab 

Lokasi 

Badan Kepegawaian Daerah 

27 Nama Lokasi Badan Kepegawaian Daerah 

28 Alamat Lokasi Jl. Ternate No. 2, Bandung 

29 Kontak Lokasi 

(Hp/Telp) 

08112223230 / (022) 4235026  

 

15 No Bidang PKAP 

1 Nama Perangkat 
Daerah 

Badan Kepegawaian Daerah 

2 Urusan Pemerintahan Penunjang 

3 Sub-Urusan 

Pemerintahan 

Penunjang 

4 Bentuk Layanan Administrasi 

 5 Jenis Layanan Cuti Pegawai 

6 Sub Layanan   

7 Nama Layanan Pelayanan Cuti Pegawai 

8 Deskripsi Layanan Layanan Cuti Pegawai berupa Cuti Eselon II, Cuti Sakit > 14 Hari, Cuti 

Besar, dan Cuti di Luar Tanggungan Negara 

9 Pengguna Layanan ASN 

10 Nama Program 

Layanan 

  

11 Kategori Layanan 
SPBE 

RAL.02.04 Aparatur Negara 

12 Status Operasional Aktif 

13 Teknis Layanan Online 

14 Manfaat Layanan Menciptakan proses pengajuan cuti ASN yang akuntabel dan transparan 

15 Fasilitas Layanan Proses pemberian izin cuti bagi pegawai untuk kelengkapan administrasi 

kepegawaian 

16 Alamat Website 

Informasi Resmi 

  

17 Tipe Link Akses / 
Unduh Layanan 

Website 

18 Link Akses / Unduh 

Layanan 

  

19 Syarat dan Ketentuan 

Layanan 

https://linktr.ee/disiplin01  

20 Prosedur Layanan https://linktr.ee/disiplin01  

21 Tarif Layanan Tidak dipungut biaya / tarif 

22 Waktu Operasional 

Layanan 

Senin s.d. Jumat (Hari Kerja) 

08.00-16.00 

23 Kontak / Hotline 
Layanan (Hp / Telp) 

  

24 Kontak / Hotline 

Layanan (Email) 

disiplinpembinaanbkdjabar@gmail.com 

25 Jenis Lokasi Unit 

26 Penanggung Jawab 
Lokasi 

Badan Kepegawaian Daerah 

27 Nama Lokasi Badan Kepegawaian Daerah 

28 Alamat Lokasi Jl. Ternate No. 2, Kel.Citarum Kec. Bandung Wetan Kota Bandung Jawa 
Barat 

29 Kontak Lokasi 

(Hp/Telp) 

(022) 4235026 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi
Elektronik (BSrE) Badan Siber dan Sandi Negara. Dokumen digital yang asli dapat diperoleh dengan memindai QR Code,

memasukkan kode pada Aplikasi NDE Pemerintah Daerah Provinsi Jawa Barat, atau mengakses tautan berikut
https://sidebar.jabarprov.go.id/v/AF10632637

AF10632637

https://linktr.ee/disiplin01
https://linktr.ee/disiplin01

