
13 Teknis Layanan Offline 

14 Manfaat Layanan Mempermudah proses pengajuan Surat Izin Pencalonan Kepala Desa 

15 Fasilitas Layanan Proses Pengajuan Surat Izin Pencalonan Kepala Desa yang 

terintegrasi, cepat, dan akuntabel 

16 Alamat Website Informasi 

Resmi 

  

 17 Tipe Link Akses / Unduh 

Layanan 

Pelayanan offline dan Website 

18 Link Akses / Unduh 

Layanan 

  

19 Syarat dan Ketentuan 

Layanan 

Persyaratan Penerbitan Surat Izin Pencalonan Kepala Desa 

 
1. Surat Pengantar dari Perangkat Daerah  

2. Lampiran bukti pengumuman pencalonan Kepala Desa dari Panitia 

setempat 

 

Ketentuan Layanan 
1. Pengajuan Surat Izin Pencalonan Kepala Desa akan diproses ketika 

seluruh persyaratan telah dilengkapi pemohon; 

2. PNS yang terpilih menjadi kepala Desa melaporkan ke BKD 

kembali untuk di berhentikan sementara dari jabatannya 

20 Prosedur Layanan 1. Pemohon menginformasikan kepada Kepegawaian pada Perangkat 

Daerah 

2. Kepegawaian Perangkat Daerah melakukan verifikasi data 
kepegawaian 

3. Kepegawaian Perangkat Daerah membuat surat pengantar untuk 

disampaikan kepada BKD 

4. Kepegawaian menyampaikan kelengkapan persyaratan secara 

langsung atau melalui aplikasi e-Disiplin 
5. BKD menerima permohonan dan melakukan verifikasi 

6. BKD menerbitkan Surat Izin Pencalonan Kepala Desa bagi PNS 

yang memenuhi ketentuan 

21 Tarif Layanan Tidak dipungut biaya / tarif 

22 Waktu Operasional 

Layanan 

Senin s.d. Jumat (Hari Kerja) 

08.00-16.00 

23 Kontak / Hotline Layanan 

(Hp / Telp) 

  

24 Kontak / Hotline Layanan 

(Email) 

disiplinpembinaanbkdjabar@gmail.com 

25 Jenis Lokasi Unit 

26 Penanggung Jawab Lokasi Badan Kepegawaian Daerah 

27 Nama Lokasi Badan Kepegawaian Daerah 

28 Alamat Lokasi Jl. Ternate No. 2, Kel.Citarum Kec. Bandung Wetan Kota Bandung 

Jawa Barat 

29 Kontak Lokasi (Hp/Telp) (022) 4235026 

 

20 No Bidang PKAP 

1 Nama Perangkat 

Daerah 

Badan Kepegawaian Daerah 

2 Urusan Pemerintahan Penunjang 

3 Sub-Urusan 
Pemerintahan 

Penunjang 

4 Bentuk Layanan Administrasi 
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5 Jenis Layanan Fasilitasi Penghargaan Daerah dan Tanda Jasa 

Pegawai 

6 Sub Layanan Penghargaan Pegawai Negeri Sipil Berprestasi Inovatif, 
Inspiratif, dan The Future Leader 

7 Nama Layanan Seleksi Penghargaan Pegawai Negeri Sipil Berprestasi 
Inovatif, Inspiratif, dan The Future Leader Provinsi Jawa 

Barat 

8 Deskripsi Layanan Pelaksanaan Seleksi Penghargaan Pegawai Negeri Sipil 

Berprestasi Inovatif, Inspiratif, dan The Future Leader 
Provinsi Jawa Barat untuk mendapatkan pemenang 
Juara I, II, dan III dari peserta seleksi tahun berjalan. 

 9 Pengguna Layanan PNS di Lingkungan Pemerintah Daerah Provinsi Jawa 
Barat dan PNS Kabupaten/Kota Se Jawa Barat 

10 Nama Program 
Layanan 

PNS Berprestasi Inovatif, Inspiratif, dan The Future 
Leader 

11 Kategori Layanan 

SPBE 

RAL.02.04 Aparatur Negara 

12 Status Operasional Aktif 

13 Teknis Layanan Online 

14 Manfaat Layanan Terlaksananya proses Seleksi Penghargaan Pegawai 
Negeri Sipil Berprestasi Inovatif, Inspiratif, dan The 

Future Leader Provinsi Jawa Barat, dari mulai tahap awal 
pendaftaran hingga tahap akhir seleksi untuk 

mendapatkan pemenang Juara I, II, dan III yang akan 
diberikan hadiah berupa uang penghargaan, piala, dan 
Piagam Penghargaan Gubernur Jawa Barat. 

15 Fasilitas Layanan 1. Pendaftaran Peserta Tahap I PNS Berprestasi Inovatif, 
Inspiratif, dan The Future Leader PNS Provinsi 

 2. Pendaftaran Peserta Tahap I PNS Berprestasi Inovatif, 
Inspiratif, dan The Future Leader PNS Kab/Kota 
 3. Pendaftaran Peserta Tahap I PNS Berprestasi Inovatif, 

Inspiratif, dan The Future Leader Mendaftarkan orang 
lain 

 4. Penginputan Data dan Berkas Peserta Lulus Tahap II 
PNS Berprestasi Inovatif, Inspiratif, dan The Future 
Leader  

 5. Penginputan Data dan Berkas Peserta Lulus Tahap III 
PNS Berprestasi Inovatif, Inspiratif, dan The Future 

Leader 5. Penginputan Data dan Berkas Peserta Lulus 
Tahap IV PNS Berprestasi Inovatif, Inspiratif, dan The 
Future Leader 5. Pengumuman Pelaksanaan sampai 

dengan pengumuman pemenang 5. Konsultasi dan 
Pengaduan Layanan Seleksi PNS Berprestasi Inovatif, 
Inspiratif, dan The Future Leader 

16 Alamat Website 
Informasi Resmi 

https://kinerja.jabarprov.go.id/penghargaan  

17 Tipe Link Akses / 

Unduh Layanan 

Website 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi
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18 Link Akses / Unduh 

Layanan 

https://kinerja.jabarprov.go.id/penghargaan  

19 Syarat dan Ketentuan 
Layanan 

A. Persyaratan Pendaftaran 

    Persyaratan Umum 

    1. Setia kepada Pancasila Undang-undang Dasar Negara 

Republik IndonesiaTahun 1945, Negara, Pemerintah, dan 
Pemerintah Daerah serta bekerja dengan penuh 
pengabdian, kejujuran, kecakapan, dan disiplin; 

    2. Tidak pernah dipidana penjara berdasarkan putusan 
pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap 
karena melakukan tindak pidana yang diancam dengan 

pidana penjara; 
    3. Tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin yang 

ditandatangani oleh pejabat pengelola kepegawaian; 

     4. Diusulkan oleh Kepala Perangkat Daerah di 
lingkungan Pemerintah Daerah Provinsi atau Pemerintah 
Daerah Kabupaten/Kota; dan 

     5. Menyertakan persyaratan administrasi; 
     6. Melaksanakan kewajiban dan menghindari larangan 

bagi PNS, sesuai ketentuan peraturan perundang-

undangan; 
     7. Berprestasi baik dan menjadi panutan/teladan bagi 

masyarakat; 
     8. Penilaian kinerja tahunan bernilai baik (dua tahun 

terakhir); 

     9. Dapat diterapkan dan bermanfaat di lingkungan 
Pemerintah Daerah Provinsi dan/atau Pemerintah 
Kab/Kota masing-masing atau bermanfaat bagi 

masyarakat; 
     10.Lulus seleksi sesuai dengan kriteria yang ditetapkan; 
     11.Kategori inovatif dan inspiratif tidak ada pembatasan 

usia (satu tahun sebelum MPP), sedangkan kategori The 

future leader maksimal 35 tahun pada saat pendaftaran. 
       

     Persyaratan Administrasi 

     1. Surat pengantar untuk mengikuti seleksi penghargaan 

PNS berprestasi dari Kepala Perangkat Daerah bagi PNS 
Pemerintah Daerah Provinsi Jawa Barat dan Kepala 
BKPSDM bagi PNS Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota 

di Jawa Barat (pdf); 
     2. Surat keputusan pengangkatan pegawai/CPNS (pdf); 
     3. Surat keputusan pangkat terakhir (pdf); 

     4. Surat pernyataan tidak pernah dikenakan hukuman 
disiplin dari Kepala Perangkat Daerah bagi PNS 

Pemerintah Daerah Provinsi Jawa Barat dan Kepala 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi
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BKPSDM bagi PNS Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota 

di Jawa Barat (pdf); 

     5. Daftar penilaian kinerja PNS 2 (dua) tahun terakhir 

atau bukti review penilaian baik (pdf); 
     6. Makalah dan materi presentasi sesuai dengan kategori 

yang diikuti (pdf); 
     7. Surat pernyataan kebenaran makalah bermaterai 

Rp.10.000 (pdf); 

     8. Daftar Riwayat Hidup (DRH) (pdf); 

     9. Kartu Tanda Penduduk (KTP) (pdf); 
     10.Photo Profil terbaru berwarna (jpg). 
       

     B. Ketentuan Layanan 

     1. Seleksi dilaksanakan 1 (satu) tahun sekali; 

     2. Calon peserta seleksi dari Kabupaten/Kota perlu daftar 
akun untuk dapat mengakses layanan pendaftaran 
seleksi; 

     3. Calon peserta seleksi dari Provinsi bisa langsung 
mengakses layanan pendaftaran dengan menggunakan 

akun SIAP Jabar 
     4. Pemenang Juara I, II, dan III, tidak dapat mengikuti 

seleksi untuk 3 (tiga) tahun kedepan 

    5. Peserta PPPK belum bisa mengikuti seleksi 

      

20 Prosedur Layanan 1. Calon peserta seleksi bisa mendaftar langsung di 
aplikasi E-Penghargaan dengan cara login dengan 

username dan password SIAP Jabar untuk calon peserta 
dari Provinsi dan daftar akun terlebih dahulu untuk 
calon peserta dari Kab/Kota, serta opsi mendaftarkan 

oranglain, bagi orang ingin mendaftarkan orang yang 
dianggap layak untuk ikut seleksi; 

    2. Setelah sukses mendaftar pada aplikasi E-
Penghargaan, peserta akan dinilai oleh Tim Penilai untuk 
kelayakannya maju ketahap selanjutnya, penilaian Tim 

Penilai dilaksanakan melalui aplikasi E-Penghargaan; 
    3. Setelah dinyatakan lulus tahap I (tahap Pendaftaran), 

peserta akan diminta untuk memenuhi persyaratan 

administrasi di aplikasi E-Penghargaan; 
    4. BKD memverifikasi dokumen persyaratan yang telah 

diisi oleh peserta; 
    5. Setelah Lulus Tahap II (tahap seleksi administrasi), 

peserta diminta untuk melengkapi materi presentasi 

untuk bahan wawancara (Tahap III); 
    6. Peserta Tahap III yang telah dinyatakan lulus Tahap IV 

akan diminta upload link video terbaru terkait tema 
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inovasi dan inspiratif atau kepemimpinan masa depan 
yang diusungnya yang telah dishare ke youtube; 

     7. Setelah lulus tahap IV peserta akan diwawancara 
langsung oleh Tim Pertimbangan Pemberian 
Penghargaan, penilaian melalui aplikasi E-Penghargaan; 

     8. Penilaian Tim Pertimbangan akan menentukan peserta 
yang menjadi Pemenang PNS Berprestasi Inovatif, 

Inspiratif, dan The Future Leader Provinsi Jawa Barat; 
     9. Setiap tahapan yang dilalui oleh peserta diketahui 

dengan cara adanya notifikasi kepada akun peserta baik 

yang lulus maupun yang tidak lulus; 
    10. Setelah dibuatkan BA setiap tahapan, diakhir tahap V 

akan dibuatkan BA Tim Pertimbangan sebagai dasar 

pembuatan Piagam Penghargaan Gubernur untuk 
Pemenang PNS Berprestasi; 

    11. Penyerahan Uang Penghargaan, Piala dan Piagam 
Penghargaan akan dilaksanakan pada acara 
Penganugerahan PNS Berprestasi Inovatif, Inspiratif, dan 

The Future Leader Provinsi Jawa Barat. 
21 Tarif Layanan Tidak ada Biaya/Tarif (Gratis) 

22 Waktu Operasional 
Layanan 

Saat Pendaftaran dibuka setiap Hari Senin – Jumat Pukul 
07.30 – 16.00 WIB 

23 Kontak / Hotline 
Layanan (Hp / Telp) 

081211731279 Whatsapp 

24 Kontak / Hotline 
Layanan (Email) 

penghargaanbkdprovjabar@gmail.com 

25 Jenis Lokasi Unit 

 26 Penanggung Jawab 

Lokasi 

Badan Kepegawaian Daerah 

27 Nama Lokasi Badan Kepegawaian Daerah 

28 Alamat Lokasi Jl. Ternate No. 2, Kel.Citarum Kec. Bandung Wetan Kota 

Bandung Jawa Barat 

29 Kontak Lokasi 

(Hp/Telp) 

(022) 4235026 

 

21 No Bidang PKAP 

1 Nama Perangkat Daerah Badan Kepegawaian Daerah 

2 Urusan Pemerintahan Penunjang 

3 Sub-Urusan 
Pemerintahan 

Penunjang 

4 Bentuk Layanan Administrasi 

5 Jenis Layanan Fasilitasi Pengelolaan Kinerja Pegawai ASN (TRK) 

6 Sub Layanan Mandiri 

7 Nama Layanan Pembinaan Kinerja 
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